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Ingeniero

Anibal Coronel

PREFECTO DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO DE LA PROVINCIA DE
BOLIVAR.

En su despacho.

Cumpliendo con las disposiciones contempladas en las Normas de Control de Interno
que regulan los procedimientos de actuacion tanto internos como externos a los que
debemos sujetarnos con obligatoriedad todos y cada uno de los Organismos del Sector
Publico, y acogiendo lo contemplado en la Norma General de Control Interno (100-01)
Yy su correlativa (100-04) RENDICION DE CUENTAS, (200-08) ADHESION A LAS
POLITICAS INSTITUCIONALES, (600-02) EVALUACIONES PERIODICAS,  Art.92 LEY
ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, se avoca conocimiento que se
encuentran debidamente notificadas las Direcciones y funcionarios institucionales
nominados en los diferentes informes de auditoria que involucra el presente afio
fiscal, mismos que a la presente fecha se encuentran presentado documentadamente
la aplicacién y cumplimiento de las recomendaciones a ellos expuestas, funciones
propias del cargo para el que fueron nominados.

l:’res/entuaLSr Prefecto, mis respetos de consideracién y aprecio.
tentamente.
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" Memorando N°. 2317-S.T.H.-GADPB-2024
Guaranda, 20 de noviembre de 2024

PARA: ING. LINDA POVEDA
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ROLES DE PAGO DEL GADPB

ASUNTO: EN EL TEXTO

Cumpliendo con las disposiciones contempladas en las Normas de Control de Interno que
regulan los procedimientos de actuacion tanto internos como externos a los que debemos
sujetarnos con obligatoriedad todos y cada uno de los Organismos del Sector Publico, v
acogiendo lo contemplado en la Norma General de Control Interno (100.01) y su correlativa
(100-04) RENDICION DE CUENTAS, (200-08) ADHESION A LAS POLITICAS
INSTITUCIONALES, (600-02) EVALUACIONES PERIODICAS, Art92 LEY
ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, mismas que me
facultan en mi calidad de Director Talento Humano, recordar y exigir que se cumplan con
las citas normativas expuestas, recalcando el cumplimiento permanente v textual de las
mismas en beneficio del normal y correcto desempeiio de las actividades a usted
encomendadas y propias de su nombramiento, en tal consideracion: DISPONGO: que, de
manera obligatoria;

¢ Revisar que los descuentos por préstamos al IESS, correspondan a los determinados
en las planillas de descuentos originales obtenidos dl BIESS.

o Entregar a los servidores del GAD provincial los roles de pago individualizados, a
fin de que verifiquen que los descuentos efectuados correspondan a obligaciones
previamente contraidas, con el BIESS u ofros organismos o gremios que
correspondan.

o Verificara previo a la elaboracién de las néminas mensuales el listado de los
servidores y trabajadores desvinculados, y que los mismos no consten en las néminas
elaboradas previo al envio a la Direccion Financiera.

e El registro de la informacion de servidores y trabajadores en el sistema de
empleadores del IESS, se realice considerando la informacion de sustento constante
en las acciones de personal, contratos, planillas del IESS, a fin de respaldar el regisiro
y control de los procesos administrativos del personal.

Particular que se comunica para los fines pertinentes no sin antes presentar mis respetos de

consideracién y aprecio. 4
il
rd - ) - ‘//

./ - -

Ing. Richarth Hurtado™
DIRECTOR DE LASECRETA
DE TALENTO HUMA DPB e BN

SECRETAR{A TALENTO HUMANOQ e
Corrgp'electronico: scrernrinalenohimanosadnld@omail.fre
' Teléfonos: 032551227- 0986523242
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WMemorando N°. 2316-S.T.H.-GADPB-2024
Guaranda, 20 de noviembre de 2024

PARA: ING. LINDA POVEDA
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ROLES DE PAGO DEL GADPB

ASUNTO: EN EL TEXTO

Cumpliendo con las disposiciones contempladas en las Normas de Control de
Internc que regulan los procedimientos de actuacion tanto internos como exiernos
a los que debemos sujetarnos con obligatoriedad todos y cada uno de los
Organismos del Sector Publico, y acogiendo lo contemplado en la Norma General
de Control Interno (100.01) v su correlativa (100-04) RENDICION DE CUENTAS,
(200-08) ADHESION A LAS POLITICAS INSTITUCIONALES, (600-02)
EVALUACIONES PERIODICAS, Art.92 LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA
GENERAL DEL ESTADO, mismas que me facultan en mi calidad de Director
Talento Humano, recordar y exigir que se cumplan con las citas normativas
expuesias, recalcando el cumplimiento permanente y textual de las mismas en
beneficio del normal y correcto desempeiio de las actividades a usted
encomendadas y propias de su nombramiento, en tal consideracion: DISPONGO:
que, de manera obligatoria en las néminas mensuales de servidores y irabajadores,
se elaboren considerando la informacién de las remuneraciones establecidas en
las acciones de personal y/o contratos, a fin de respaldar la veracidad, legalidad e
integridad de las remuneraciones del personal.

Particular que se comunica para los fines pertinentes no sin antes presentar mis
respetos de consideracion y aprecio.

,‘-ih;g. Richgrth Hurtado —
DlBECTOR DE\LA SEC ARIA
DE TALENTO - GADP

o VSR i
)

SECRETARIA TALENTO HUMANO N 11
Correo electrénico: secregrinialenrohumanopadpb @ email
Teléfonos: 032551227- 0986523242

..'l L+.{i“.<’u B
MO ¥ N ") ( ML '-[. L



PREFECTURA DE

U &0 U BoLIVAR

Memorando N°. 2315-S.T.H.-GADPB-2024
Guaranda, 20 de noviembre de 2024

PARA: ING. LINDA POVEDA
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ROLES DE PAGO DEL GADPB

ASUNTO: EN EL TEXTO

Cumpliendo con las disposiciones contempladas en las Normas de Controf Interno
que regulan los procedimientos de actuacion tanto internos como externos a los que
debemos sujetarnos con obligatoriedad todos y cada uno de los Organismos del
Sector Publico, y acogiendo lo contemplado en la Norma General de Control Inierno
(100.01) y su correlativa (100-04) RENDICION DE CUENTAS, (200-08) ADHESION
A LAS POLITICAS INSTITUCIONALES, (600-02) EVALUACIONES PERIODICAS,
Art.92 LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, mismas
que me facultan en mi calidad de Director Talento Humano, recordar y exigir que
se cumplan con las citas normativas expuestas, recalcando el cumplimiento
permanente y textual de las mismas en beneficio del normal y correcto desempefio
de las actividades a usted encomendadas y propias de su nombramiento, en tal
consideracion: DISPONGO: que, de manera obligatoria en las noéminas de
remuneraciones coniengan los descuentos por anticipos de remuneraciones
concedidos a servidores y trabajadores, a fin de asegurar la recuperacién de los
recursos institucionales.

Pariicular que se comunica para los fines pertinentes no sin antes presentar mis
respetos de consideracion y aprecio.

s

Ing. Richarth Hurtado
DIRECTOR DE LA SECRETA
DE TALENTO HUMAN PE

. . sy i e aw, - ‘ 2
s A

g

i
/

SECRETARIA TALENTO HUMANO ; - I
Correo electronico: secretarinialenchumanogndph @ ur
Teléfonos: 032551227- 0986523242
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~ Memorando N°. 2320-8.T.H.-GADPB-2024
Guaranda, 20 de noviembre de 2024

PARA: ING. LINDA POVEDA
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ROLES DE PAGQ DEL GADPB

ASUNTO: EN EL TEXTO

En mi calidad de Director de talenio Humano presento a usted un cordial y
atento saludo a su vez avocar a su conocimiento y Cumpliendo con las
disposiciones contempladas en las Normas de Control de Intemo que regulan
los procedimientos de actuacién tanto internos como externos a los que
debemos sujetarnos con obligatoriedad todos y cada uno de los Organismos del
Sector Publico, y acogiendo lo contemplado en la Norma General de Control
interno (100.01) y su correlativa (100-04) RENDICION DE CUENTAS, (200-
08) ADHESION A LAS POLITICAS INSTITUCIONALES, (600-02)
EVALUACIONES PERIODICAS, Art.92 LEY ORGANICA DE LA
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, mismas que me facultan en mi
calidad de Director de Talento Humano del Gobierno Provincial de Bolivar,
recordar y exigir que se cumplan con las citas normativas expuesias
permanentemente, en beneficio del normal y correcto desempefio de las
actividades a usted encomendadas y propias de su nombramiento, en ftal
consideracion acatar de manera inmediata lo contemplado en el articulo 92 de
la Ley Organica de la Contraloria General del Estado (LOCGE), en tal razén se
DISPONE.

o Supervisard que los descuentos por préstamos al IESS. Contantes en las
néminas elaboradas por los responsables de la Unidad de Roles de Pago,
correspondan a los determinados en las planillas de descuentos del IESS
para posteriormente remitirlas a la Direccién Financiera, previo a

continuar el tramite de pago.

e En su calidad de responsable de la Unidad de Roles de Pago, la entrega
de los roles a los servidores de la entidad, a fin de que verifiquen que los
descuentos efectuados correspondan a las obligaciones previamente
contraidas.

P
SECRETARIA TALENTO HUMANO 8

Correo electronico: : ot lentolmanoadpbli@umail ol

Telefonos 03259[227 0986523242

—MJ (B
Coad - fe
,"‘__fzf
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° En su calidad de responsable de la Unidad de Roles, previo a la
claboracién de las nominas mensuales, verificara el listado de los
servidores y trabajadores desvinculados, y revisara que estos servidores
y trabajadores no consten en las néminas elaboradas previo al envié a la
Direccion Financiera.

Particular que se comunica para los fines legales pertinentes, haciendo énfasis
en la norma de control interno 407. ADMINISTRACION DE TALENTO
HUMANO. (La méxima autoridad y los responsables de la Administracion de
Talento Humano, implementaran procedimientos de control interno para
garantizar el cumplimiento de las normas constitucionales y legales, politicas,
normas, meétodos y procedimientos sobre esta materia, a fin de promover las
capacidades de su personal para que aporten al logro de objetivos institucionales
en términos de eficacia y eficiencia.) no sin antes recordar que esta Direccion
prestara toda la colaboracion necesaria para el cumplimiento de las finciones
asignadas.

SECRETARIA TALENTO HUMANO

aoond;

Correo electrénico: secretaviataleniohumanosadpl @ winail com
Teléfonos: 032551227- 0986523242
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" Memorando N°. 2319-S.T.H.-GADPB-2024
Guaranda, 18 de noviembre de 2024

PARA: DR. GONZALC MONTERO
JEFE DE TALENTO HUMANO DEL GADPB (ENC).

ASUNTO: EN EL TEXTO

En mi calidad de Director de talento Humano presento a usted un cordial y
atento saludo a su vez avocar a su conocimiento y cumpliendo con las
disposiciones contempladas en las Normas de Control de Interno que regulan
los procedimientos de actuacion tanto internos como externos a los que
debemos sujetarnos con obligatoriedad todos y cada uno de los Organismos del
Sector Publico, y acogiendo lo contemplado en la Norma General de Control
Interno (100.01) y su correlativa (100-04) RENDICION DE CUENTAS, (200-
08) ADHESION A LAS POLITICAS INSTITUCIONALES, (600-02)
EVALUACIONES PERIODICAS, Art92 LEY ORGANICA DE LA
CONTRALORIA GENERAL DEL ESTADO, mismas que me facultan en mi
calidad de Direcior de Talento Humano del Gobierno Provincial de Bolivar,
recordar y exigir que se cumplan con las citas normativas expuestas
permanentemente, en beneficio del normal y correcto desempefio de las
actividades a usted encomendadas y propias de su nombramienio, en tal
consideracion acatar de manera inmediata lo contemplado en el articulo 92 de
la Ley Orgéanica de la Contraloria General del Estado (LOCGE), en tal razén se
DISPONE.

e Mantener un regisiro actualizado de acuerdo a las disposiciones legales
de los nombramientos y contratos, con la finalidad de contar con
informacion actualizada de los servidores y trabajadores, que permita
asegurar el cumplimiento de la normativa y el pago de las
remuneraciones fijadas en los contratos y acciones de personal. Cita
normativa (407-10 Informacién actualizada del personal). La unidad
de administracion de Talento humano de la entidad, o quien haga sus
veces, serd responsable del control de los expedientes del personal de la

entidad, de su clasificacion y actualizacion.

SEC’RETARIA TALENTO HUMANO

Correo electrénico: ¢ eiars 1inhumanoy racinbid ______
Telefonos 032551 227 098652 ’%242
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Los expedientes del personal deben contener la documentacion general,
laboral y profesional de cada una de las servidoras y servidores, de forma
fisica y/o digital; asi como la informacion relacionada con su INgreso,
evaluaciones, ascensos, promociones, régimen disciplinario Yy su retiro.
Solo el personal encargado de la administracion de talento humano y las
servidoras y servidores que por su naturaleza de sus funciones obtengan
autorizacion expresa, tendran acceso a los expedientes mdividuales, los
cuales serdn protegidos.

o Comprobara previamente al ingreso del personal, que no mantengan
vinculos hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad
con la méxima autoridad y Consejeros Provinciales, a fin de seleccionar
personal que no incurra en causales de prohibiciones ¢ inhabilidades para

desempeilar cargos publicos.

Particular que se comunica para los fines legales pertinentes, haciendo énfasis
en la norma de control interno 407. ADMINISTRACION DE TALENTO
HUMANGQO. (La méaxima autoridad y los responsables de la Administracién de
Talento Humano, implementaran procedimientos de control interno para
garantizar el cumplimiento de las normas constitucionales y legales, politicas,
normas, metodos y procedimienios sobre esta materia, a fin de promover las
capacidades de su personal para que aporten al logro de objetivos institucionales
en términos de eficacia y eficiencia.) no sin antes recordar que esta Direccion
prestara toda la colaboracion necesaria para el cumplimiento de las funciones
asignadas.

Ing. Richdrth Huftado
DIRECTOR DE LA SECRETARIA
DE'TALENTO HUMANO GADPB
r

/

/ r
SECRETARIA TALENTO HUMANO
Correo electrénico: scorzininial cptohumanows dpk @ vmail
Teléfonos: 032551227- 098

523242



PREFECTURA DE

i 55 s BOLIVAR

Memorando N°. 2318-S.T.H.-GADPB-2024
Guaranda, 20 de noviembre de 2024

PARA: SRA. MARTHA CALERO
ASISTENTE ADMINISTRATIVA Y ENCARGADA DEL ARCHIVO DEL GADPB

ASUNTO: EN EL TEXTO

Cumpliendo con las disposiciones coniempladas en las Normas de Control de
Interno que regulan los procedimienios de actuacion tanto internos como externos
a los que debemos sujetarnos con obligatoriedad todos y cada uno de los
Organismos del Sector Publico, y acogiendo lo contemplado en la Norma General
de Control Interno (100.01) y su correlativa (100-04) RENDICION DE CUENTAS,
(200-08) ADHESION A LAS POLITICAS INSTITUCIONALES, (600-02)
EVALUACIONES PERIODICAS, Ari.92 LEY ORGANICA DE LA CONTRALORIA
GENERAL DEL ESTADO, mismas que me facultan en mi calidad de Director
Talenio Humano, recordar y exigir que se cumplan con las citas normativas
expuestas, recalcando el cumplimiento permanente y textual de las mismas en
beneficio del normal y correcto desempefio de las actividades a usted
encomendadas y propias de su nombramiento, en tal consideracién: DISPONGO:
que, de manera obligatoria mantener un registro actualizado de los servidores y
trabajadores de la entidad, con informacion suficiente y el respajdo documental
respectivo, que permita asegurar el correcto pago de la remuneracion, fijadas en los
nombramientos y/o contratos.

Particular que se comunica para los fines periinenies no sin antes presentar mis
respetos de consideracion y aprecio.
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